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“CORSO D’ITALIANO SCRITTO PER SCOPI PROFESSIONALI”

Per adulti

Gl'incontri si terranno presso il Liceo Baritiu i seguenti giorni: 7, 14, 21 marzo, 4 e 11 aprile.
Durata di ciascuna lezione: 2 h. circa (ore 17:30 — 19:30)

Luogo: aula del liceo Baritiu

Docente: professore madre lingua italiana

Destinatari: coloro che gia con un buon italiano di base (almeno B1) siano interessati per motivi professionali a
migliorare I'italiano scritto.

Materiale di studio: fotocopie che il docente fornira agli studenti.
Obiettivo:

Il corso ha come fine quello di potenziare le competenze nell’italiano scritto con particolare riferimento
all’lambito professionale (settore giuridico, commerciale e tecnico). Chiaramente il corso non ha la velleita di
essere esaustivo, in quanto € semplicemente propedeutico alle conoscenze delle criticita che si presentano in
guesto ambito linguistico. Offre tuttavia un’opportunita di rinforzo in vista di un impiego nel mondo
professionale.

Programma:
Giovedi 7 marzo:

1) Elementi base della comunicazione (mittente, destinatario ecc.);
2) L'italiano e I'ortografia (correttori word e suoi limiti); problemi sintattici;
3) Esercitazioni.

Giovedi 14 marzo:

1) La corrispondenza professionale:

a. Lalettera commerciale;

b. Richiesta d’offerta; offerta; assegnazione;
2) Esercitazioni.

Giovedi 21 marzo

1) Corrispondenza formale e informale;
a. lae-mail;
b. lalettera circolare;



c. lanewsletter;
2) Esercitazioni.

Giovedi 4 aprile

1) relazione professionale;
a. Verbale e meeting report;
b. Relazione tecnica;
c. Relazione di Bilancio.

2) Esercitazioni.

Giovedi 11 aprile

1) Lapromozione:
a. Curriculum vitae;
b. Lettera di autocandidatura;
c. Ufficio stampa;

2) Esercitazioni.

Al termine del percorso si rilascia un attestato di frequenza che non ha alcun titolo ai fini legali.

Riferimento telefonico
Prof. Mori CELL. 0737/113871




